Bobrowniki, 22.05.2017 r.

WOJT GMINY BOBROWNIKI OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor w Referacie Mienia Komunalnego i Zagospodarowania
Przestrzennego

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) co najmniej 3-letni staz pracy,

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy w administracji samorzgdowej, na podobnym stanowisku,
2) znajomos¢ przepisow:

- 0 samorzadzie gminnym,

- 0 pracownikach samorzadowych,

- kodeks postepowania administracyjnego,

- 0 ochronie informacji niejawnych,

- 0 ochronie danych osobowych,

- instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt, instrukcji archiwalne;j,
- 0 planowaniu przestrzennym,

- Prawa budowlanego,

- 0 gospodarce nieruchomosciami,

- Prawa Zamoéwien Publicznych,

3) umiejetnos¢ obstugi komputera oraz innych urzadzen biurowych,

4) znajomos¢ obstugi oprogramowania informatycznego elektronicznego obiegu
dokumentéw PROTON oraz oprogramowania wspomagajgcego obstuge
planoéw zagospodarowania przestrzennego - Maplnfo Professional,

5) prawo jazdy kategorii B.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Organizacja prac i1 uczestniczenie w pracach dotyczacych sporzadzania
studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,

Organizacja prac i uczestniczenie w pracach dotyczacych sporzadzania
1 wprowadzania zmian planu zagospodarowania przestrzennego gminy,
Prowadzenie 1 biezgca aktualizacja rejestru miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

Przechowywanie oryginalow miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego, rowniez uchylonych i nie obowigzujacych,

Naliczanie oplat z tytutu skutkéw uchwalenia lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, oraz przygotowywanie w tym
wzgledzie projektow decyzji administracyjnych.

Dokonywanie okresowych ocen skutkéw zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym gminy,

Przygotowywanie 1 wydawanie wypisow, wyrysow ze studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
z miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego a takze
wydawanie zaswiadczen z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

Rozpatrywanie spraw i przygotowywanie projektow rozstrzygniec
dotyczacych skutkdéw prawnych uchwalenia planu zagospodarowania
przestrzennego,

Wspoldziatanie w  sprawach  zagospodarowania  przestrzennego
z organami ds. budownictwa i nadzoru budowlanego.

Wspoldzialanie w sprawach przygotowywania zasobéw komunalnych
gruntow i ich wykorzystywania,

Przygotowywanie informacji, projektow uchwal Rady Gminy
1 Zarzadzen Wojta Gminy w sprawach dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego gminy,

Prowadzenie spraw dotyczacych zmiany przeznaczenia gruntow oraz
ochrong gruntéw rolnych i lesnych,

Przygotowywanie projektéw obwieszczen do Biuletynu Informacji
Publicznej w zakresie powierzonych obowigzkow.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca w rownowaznym systemie czasu pracy, godziny pracy Urzedu:
poniedziatek, czwartek 7:00 — 16:00, wtorek, sroda 7:00 — 15:00, pigtek
7:00 — 13:00,

praca ma charakter administracyjno — biurowy, zdarzajg si¢ wyjazdy w
teren,



wystepuja bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku, do
pomieszczen biurowych 1 sanitarnych, brak wind i podjazdow dla
niepetnosprawnych.

S. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae,
kserokopie $wiadectw pracy, lub zaswiadczen potwierdzajacych
dotychczasowe zatrudnienie,
kserokopie swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

« kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

- oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korztsraniu z petni praw publicznych,

- os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacii,
kserokopia prawa jazdy kat. B.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Bobrowniki: ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki, pokdj nr 13, lub pocztg
na adres Urzedu z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor w
Referacie Mienia Komunalnego 1 Zagospodarowania Przestrzennego”
w terminie do dnia 1 czerwca 2017 r. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona bez zbe¢dnej zwloki na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy.




